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Estimado Socio de Negocio:

Este documento esta disefiado para facilitar a usted el proceso de configuracion, asi como dar a conocer
sus primeros pasos en la plataforma. En SendFactura estamos constantemente mejorando, es por eso
que le proporcionamos este manual para brindarle un mejor servicio ya que éste es un tramite disefiado

para que se pueda ahorrar tiempo llevando a cabo el proceso de manera rapida y segura.

Pasos a seguir:

1.- Ingresar al Panel de SendFactura https://sendfactura.com/login.php con su usuario y
contrasefla que previamente le hicimos llegar por correo electronico cuando se registro por

primera vez en nuestro portal web.
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2.- Una vez ingresado llenaremos los datos fiscales de su empresa. En caso de ser persona
fisica favor de llenar el campo de CURP.

MIEMPRESA S.ADEC

£} Configuracién
Logo Q Periil WFacturacion E complementos
Nombre de la empresa: M EMPRESA SADEC.V
oo RFC: MAGO41126GT8
CURP:
Régimen fiscal: General de Ley Personas Morales -
Teléfono:
Gorreo electronico: info@sendlactura.com
VA (%): Tasa 16% .
Calle:

Numero exterior:
Numero interior:

Colonia:

linea A& Distribu

B Comprar

3.- Una vez llenemos los datos presionaremos el boton de Actualizar datos.

Nombre de la empresa: MI EMPRESA S.A DEC.V
ElLogo Are: MAG041126GT8
CURP:
Regimen fiscal: General de Ley Personas Morales -
Telefono:
Correo electrénico: info@sendfactura.com
VA (%) Tasa 16% N
Calle: Poniente
Numero exterior: 1
MNomero interior:
Colonia: Francisco y Madero
Giudad: Benito Judrez
Estado: COMX
Codigo postal: 22615

uentalD:211 MEPagoenlinea A Distribuidores =

Comprar @ SendFactura.com




4.- Después nos dirigimos a la pestafia de Facturacion para subir nuestro sello digital.

2 Tablero  WFacturas W Producios & Clientes

MIEMPRESAS.ADEC....

@ Usuarios

O salir

& Configuracion

i Reportes+

£ Configuracién

Loge @ Perfil

Nombre de?presa:

RFC:

"WrFacturacion

WLogo
CURP:

Regimen fiscal:
Teléfono:

Gorreo electronico:
IVA (%):

Galle:

Numero exterior:
Numera interior:

Colonia:

& Timbres disponibles

iECuentalD:211 iPagoenlinea A Distribuidores

B complementos
M EMPRESA SADEC.V

MAG041126GT8

General de Ley Personas Morales -

infe@sendlactura.com
Tasa 16% -
Paniente

1"

Francisco y Madero

D Comprar & SendFactura.com

5.- Dentro de la pestafias de Facturacion, subiremos nuestro sello digital en nuestro lado

izquierdo.

B2 Tablero  WFacturas W Producios A Clientes

MIEMPRESAS.ADEC....

@ Usuarios

@ salir

¥ Configuracion

ali Reportes~ i Soporte »

£} Configuracién

Logo @ Perfil W Facturacion

Serie de facturacién:
Leyenda impresion factura:

@Logo
Zona horaria:

/m cambio:

Decimales XML:

= Sello digital

WCer

Decimales PDF:
Hkey

entalD:211 & Pagoenlinea 4 Distribuidores

[E complementos

© SendFactura.com
America/Tijuana (Noroeste)

18.6847

B Comprar @ SendFactura.com

Nota: El sello digital esta conformado por dos archivos, uno con extensién .cer y otro con
extension .key y una contrasefia. El Certificado de Sello Digital (CSD) no es igual a la Firma
Electronica (FIEL) por lo que si no cuenta con el debera tramitar su Sello digital directamente

en las oficinas del SAT o bien en su sitio web
https://wwwmat.sat.gob.mx/tramites/17507/envia-la-solicitud-

ara-tu-certificado-de-sello-

digital-para-emitir-facturas-electronicas


https://wwwmat.sat.gob.mx/tramites/17507/envia-la-solicitud-para-tu-certificado-de-sello-digital-para-emitir-facturas-electronicas
https://wwwmat.sat.gob.mx/tramites/17507/envia-la-solicitud-para-tu-certificado-de-sello-digital-para-emitir-facturas-electronicas

6.- Una vez que veamos el nombre de los archivos que acabamos de subir procederemos a la
pestafia de Complementos para activar el Complemento de Comercio Exterior.

MI EMPRESAS.ADEC... BEaTablero WFacturas W Productos AL Clientes @ Usuarios  JiReportes- &} Configuracien Msoporte~ O salir

& Configuracién
Logo ©rPeril | WFacturacion E complementos
Serie de facturacion: /
Leyenda impresian factura: ® SendFactura.com

'W¥lLogo

Zona horaria: America/Tijuana (Noroeste)

& Sello digital Tipo de cambio: 18.6847

Archivo cer cargado exitosamente Decimales XML: 2

o
Cer Decimales PDF:

B 2
Archivo key cargado exitosamente
—

ey

ﬂTlmt:rEesms;:-u:w' uenta ID: 211 B Pago en linea A Distribuidores

58 Comprar Factura.com

7.- Activar el Complemento de Comercio Exterior. En caso de no visualizar la pestaiia de
Complementos favor de omitir este paso ya que no aparecera la pestaia si su
Complemento ya fue activado.

MIEMPRESAS.ADEC... WFaciuras " Producios L Clientes i Usuarios  JiReportes~ £ Configuracién T Soporte~ (O Salir
¥ Configuracion
Logo OPerfl  @Facturacion L Clientes & Importar W Producios [ Complementos

Comercio exterior

e

alogo . ) )
=0y Usar médulo de comercio exterior:

No mostrar complemento en impresion:
Mostrar cadigo de producto en impresion:

Usar destinatarios de entrega:

INE

Usar complemento INE:

Dividendos

Usar complemento dividendos: - /

Instituciones educativas

—

Clave del centro de trabajo (Autorizacion autRVOE) 12345678

Usar complemento [EDU:

£ Timbres disponibles: 2 i CuentaID: 211 & Pagoenlinea & Afiliados © SendFactura.com 2018




8.- Posteriormente iremos al Menu de Clientes y presionamos el boton de Nuevo Cliente.

MIEMPRESAS.ADEC...

£} Configuracién

¥ Soporte~ (9 Salir

/@ Timbres disponibles: 2

Q Buscar Clientes

i=Cuenta ID: 211 HiPagoenlinea X Afiliados

Q Buscar

=+ Nuevo Cliente

/'

© SendFactura.com 2018

9.- Después llenaremos los datos del cliente y presionaremos el boton de Guardar datos.

Nota: Si el cliente a registrar es extranjero se debera usar el RFC XEXX010101000, adicional debe
llenar obligatoriamente los campos: Direccion, Estado, Pais, Identificacion fiscal y Tasa = 0%

& Agregar nuevo cliente

Numero

Nombre

RFC

Teléfono

Email

Direccion

Ciudad

Estado

Codigo postal

3

Tasa

Estatus

Vendedor

Forma de pago

Uso del CFDI

Notas

Tasa 16%

L

Activo

I

MI EMPRESA S.ADEC.V

L

-- Selecciona una forma de pago --

I

-- Selecciona el uso del CFDI --

I

Cerrar Guardar datos



8.- Después iremos al Menu de Productos y presionamos el botén de Nuevo Producto.

MIEMPRESAS.ADEC.... WFacturas W Productos L Clientes i Usuarios  JiReportes~ % Configuracién i Soporte~ (O Salir

Q Buscar P/&ductos + Nuevo Producto

Cadigo o nombre 3 Q Buscar /

A Timbres disponibles: 2 Cuenta ID: 211 B Pagoenlinea XL Afiliados © SendFactura.com 2018

9.- Después llenaremos los datos del producto y presionaremos el boton de Actualizar datos.

& Editar producio

codigo 1
Nombre Producto de prueba
Clave del producto
o servicio
Clave (SAT) 41111954 /
Unidad de HE7 - Pieza -
medida
Fraccion 62069099
arancelaria
Cantidad aduana 1 Este campo el sistema
M lo selecciona en automatico
Unidad de 06 - Pleza al llenar el campo de il

fraccion arancelaria
medida aduana

_ Precio en fa moneda
Estado Activa en que lo vayamos a”

/ vender

Marcar la casilla de va solo si el
- 4= producto genera VA

Precio 10.000000

VA

Cerrar Actualizar datos



Nota: Al dar de alta su producto debera considerar la unidad de medida en que usted
vende el producto y la unidad de medida aduana que el agente aduanal requiera.

& Editar producto

Codigo

MNombre

Clave (SAT)

Unidad de
medida

Fracecion
arancelaria

Cantidad aduana

Unidad de
medida aduana

Estado

Precio

VA

Producto de prueba

41111954

H&7 - Pieza -

N\

62065099 Cuando la unidad de medida en que se
vende el producto es diferente a la
/ unidad de medida aduana, se debera
13.1 llenar el campo de cantidad aduana
con-el peso enkilos de 1 pieza
01 - Kilo >

Mota: En este caso 1 pieza del producto
de prueba pesa 13.1 kilos

Activo -

10.000000

Cerrar Actualizar datos

Aqui termina el proceso de Configuracion del sistema, el siguiente paso es realizar la
factura en el Ment de facturas. Para mas informacion consulte nuestros manuales de
como generar facturas con complemento de comercio exterior en el siguiente enlace.

Cualquier duda le dejamos nuestros datos de contacto en la siguiente pagina.


https://sendfactura.com/manuales/Tutorial%20comercio%20exterior.pdf

Contacto de Soporte Tecnico

4 SendFactura

Email: Info@sendfactura.com
Teléfono: (664) 1238700
Facebook: facebook.com/sendfactura
Sitio web: www.SendFactura.com
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